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Telefonist/in (m/w/d)

Beschreibung
Die Frauenarzte im Seenland suchen ab sofort zur Ergdnzung und Unterstiitzung
des Teams eine/n

TELEFONIST/IN (m/w/d)

in Vollzeit oder mindestens 30 h/Woche.

An erster Stelle steht fir Dich ein respektvoller und wertschatzender Umgang
miteinander, sowohl mit den Patienten, als auch mit deinem Team?

Dann bist du bei uns genau richtig!

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Telefonische Terminvereinbarung

¢ Telefonische Entgegennahme von Patientenanfragen
¢ Bearbeitung des Postein- und Ausgangs

¢ Korrespondenz mit Patienten

¢ Administrative Birotdtigkeiten

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Erste Berufserfahrung im entsprechenden Aufgabengebiet (Klinik,
Arztpraxis, Biiro, Agentur, Empfang, Hotellerie oder Ahnliches)

* Freude am Telefonieren

 Freundliches sympathisches Auftreten und eine patientenorientierte
Einstellung sind fiir dich selbstverstandlich

¢ Verantwortungsbewusstsein, Engagement und ausgepragte kommunikative
sowie soziale Kompetenz

e Sicherer Umgang mit dem Computer/MS-Office

¢ Selbststandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

Leistungen der Anstellung

¢ Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem

spannenden Arbeitsumfeld

Einen attraktiven und zukunftssicheren Arbeitsplatz in einer modernen
Praxis

¢ Arbeiten in einem aufgeschlossenen und herzlichen Team

¢ | eistungsgerechte Bezahlung

¢ Fachliche Weiterentwicklung durch interne und externe Fortbildungen

Kontakte
Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Frauenérzte im Seenland

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Nlrnberger  Str. 48, 91710,
Gunzenhausen, Deutschland

Arbeitspensum
Vollzeit oder mindestens 30
h/Woche

Veroffentlichungsdatum
22. Juli 2021

Frauenarzte im Seenland Wir bieten das Fachgebiet Gynékologie und Geburtshilfe
inklusive vieler Zusatzbereiche und —qualifikationen an.

https://frauenaerzte-im-seenland.de



Deine Ansprechpartnerin Frau Loleit kannst du unter loleit@frauenaerzte-im-
seenland.de oder telefonisch unter 0176 83756551 erreichen.

Bitte sende uns deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des
madglichen Eintrittstermines per E-Mail zu.

Frauenarzte im Seenland Wir bieten das Fachgebiet Gynékologie und Geburtshilfe
inklusive vieler Zusatzbereiche und —qualifikationen an.
https://frauenaerzte-im-seenland.de
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